FEN EDEBIiYAT FAKULTESI

Personel Isleri Birimi

Kontroller veya

Gorevi Yiriitecek

Hizmetin / Gorevin Ad1 Riskler Risk Diizeyi . Personelde Aranacak
Tedbirler :
Kriterler
Sigortali Ise Giris veya
Goreve yeni baslayanlarda | Cikis Bildirgelerinin yasal
ve gorevden ayrilanlarda | siiresi icinde Sigortali Ise Giris veya | Gorevle ilgili mevzuata
yapilacak olan Sigortall | diizenlenmemesi nedeniyle Yiksek Cikis Bildirgelerinin siiresi | hakim olma.
Ise Giris veya Sigortali | Sosyal Giivenlik Kurumu icerisinde yapilmas.
Isten Ayrilis Bildirgeleri tarafindan ~ uygulanacak
olan ceza.
O"gretlr.n.uyelermm gorev Gorev siiresinin bitmesine | .. S
W . siirelerinin  uzatilmamasi . 1., | Gorevle ilgili mevzuata
Ogretim tiyelerinin gorev . N 1 ay kala Rektorliik .
B, .. nedeniyle haklarinda Yiiksek ) hakim olma.
siirelerinin uzatimlari . Oluru’nun  tamamlanmis
meydana gelebilecek
olmasi.
kayiplar
Ogretim elemanlarinin
alacaklar1  gorevlendirme Takibine dikkat edilmesi | Gorevle ilgili mevzuata
Gorevlendirmeler izinlerinin Rektorliik Orta herhangi bir hak kaybini | hakim olma.
Olur’larinin baglama Onleyecektir.
tarthine yetismemesi
Ogrenci Isleri Birimi
Qgr?ncﬂerle ilgili Ol.an her Evraklarin titizlikle takip | Gorevle 1ilgili mevzuata
tirlii belgeye gerekli Hak kayiplart meydana . ) .
. : . Orta edilmesi kayiplart | hakim olma.
islemleri zamaninda gelir. v .
onleyecektir.

yapmak




Maas ve Ek Ders Isleri Birimi

Kontroller veya

Gorevi Yiiriitecek

Hizmetin / Gorevin Adi Riskler Risk Diizeyi . Personelde Aranacak
Tedbirler .
Kriterler
Sosyal Giivenlik
Kurumu’na  maaglardan | Sosyal Giivenlik Kurumu e . .| Gorevle ilgili mevzuata
. o . Titizlik ile takip .
sonra elektronik olarak | tarafindan uygulanan idari Yiiksek . - hakim olma.
- . . edilmelidir.
gonderilen  keseneklerin | para cezasi
zamaninda gonderilmesi
o Fakiilte  Bolimleri ile | ... o
Maas verilerini olusturan N .. ) . Gorevle ilgili mevzuata
oo Hak kayiplart s6z konusu . koordineli  bir  sekilde .
bilgilerin zamaninda ve Yiiksek hakim olma.
> . . olur. calismak  bu sorunu
dogru olarak girilmesi
engeller
Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi
Taginir mallarin tam ve Hatali islemler yapildig Planli ve dikkatli bir | Gorevle ilgili mevzuata
eksiksiz olarak teslim taktirde maddi kayiplar Yiiksek sekilde kontrol ederek | hakim olma.
alinmasi meydana gelir teslim almak
T.a 31 malzemelerlnm Bu islemlerin zamaninda Malzemelerin girisinde ve , o s
giris ve c¢ikiglarina ait diizeiin bir ckilde Jasinda  her  asamavi Gorevle ilgili mevzuata
kayitlari tutarak, bunlar ile & ¥ Orta gasnea AV b akim olma.
i1l belaeler Ve yapilmamasi kamu zarari dikkatli bir sekilde kontrol
g _ el . meydana getirir. etmek
cetvellerin diizenlemesi.
Ogrenci Isleri Birimi
Zamaninda  yapilmayan Ogrencilerin  belgelerine
Ogrencilerle ilgili her tiirlii asvlemle'r sorvlucu.nda yapilacak 1slemlevr1n Gor_evle ilgili mevzuata
. Ogrenciler magduriyet Orta zamaninda ve  dogru | hakim olma.
belgelere islem yapilmasi ..
yasar ve kamu zarari birimlere yapilmasi1 sorun

meydana gelir.

olmasini engeller.




Boliim Sekreterlikleri

Kontroller veya

Gorevi Yiiritecek

Hizmetin / Gorevin Adi Riskler Risk Diizeyi Tedbirler Personelde Aranacak
Kriterler

Ogretim elemani Ders ve siav II))rZr;ramlarerEl ikinciS mlji\; I

orevlendirmeleri, ders ve programlarinin kontrole tabi tutulmasi ve Gér_e vie ilgili - mevzuata
& . ’ yapilmasinda problem Diisiik biriml d hakim olma.
sinav programlarinin oldugu zaman karisikliklar irimler arasinda
yapilmasi meydana gelir koordinasyon sorun

' olmasini onler.
Yazigmalar zamaninda I . . | Gorevle ilgili mevzuata

Boliimlerde yazismalar yapilmadiginda Orta Evrak takibinin dikkatli hakim olma.

karigikliklar meydana gelir
ve kurum zarara ugrar

yapilmast




