TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Nese USLU

Sef
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi
BIRIM
1.Dekanlik yazi isleri.
2.UIS iletisim servisi sorumlusu.
3.E-Kampiis sistemi sorumlusu.
4.Amirin verecegi diger gorevler.
GOREV TANIMI
Yazi isleri
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI 1.0grenci otomasyon programi kullanicisi.

OTOMASYON, VERI GIiRiSi, | 2.Microsoft Word
BILGI SISTEMLERI VE OFIS

PROGRAMLARI
V.H.K.I Hakan DURAN 1n izinli, raporlu oldugu giinlerde gérev
VARSA EK GOREVLERI alanma giren tiim isleri yiiriitmek.
YEDEGI V.H.K.I Hakan DURAN
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI 1.AFAD Egitimi.
EGITIMLER 2.1s Saglig1 ve Giivenligi Egtimi
3.Grup Oniinde Konusma
4.Calisma Ahlaki
5.Mobbing (Isyerinde Psikolojik Siddet)
Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiyac ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Ismail VURGAC
V.HK.I
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi

BIRIM

1.Maas islemleri

2.Ek ders islemleri.

3.Is¢i puantajlari

4.Ogrenci stajlar ile ilgili islemler.

5.Dekanligin verecegi diger gorevler.

GOREV TANIMI

Maas Isleri Birimi
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI 1.SGK 1 ve 2 nolu kullanicis.

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS

2.Ek ders otomasyon programi.
3.SMS programi kullanicisi.

PROGRAMLARI 4.Word

5.Excell

V.H.K.I Kastm DUNDAR 1 izinli veya raporlu oldugu giinlerde gérev
VARSA EK GOREVLERI alanina giren isler.
YEDEGI V.H.K.I Kasim DUNDAR

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI 1.1lk Yardim Egitimi
EGITIMLER 2.1s Saglig1 ve Giivenligi Egitimi
Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR

Fakiilte Sekreteri

Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmigtir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Senem AYMAK
V.HKI
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BiRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi
BIRIM
1.Dekanlik santrali ve 6zel kalem.
2 .Fakiilte Yonetim Kurullari
3.Fakiilte Kurullar
4.Fakiilte Disiplin Kurullari.
5.Amirin verecegi diger gorevler.
GOREV TANIMI
Dekanlik Ozel Kalem
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI 1.Word
OTOMASYON, VERI GIRiSI, | 2.Excell

BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aynm Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI 1.AFAD Egitimi.

EGITIMLER 2.1s Saghg ve Giivenligi Egtimi

3.Grup Oniinde Konugma
4.Calisma Ahlaki
5.Mobbing (Isyerinde Psikolojik Siddet)

Kaya Mustafa YURDAER
Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Hakan DURAN

V.HK.I
DEKAN V.

Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi
BIRIM

1.Personel igleri.

2.Evrak kayit

3.Web sayfasi.

4.SMS programi.

5.Amirin verecegi diger gorevler.
GOREV TANIMI

Personel isleri
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI 1.SGK 3 nolu kullanicist.

OTOMASYON, VERI GIRISI, | 2.SMS kullanicist.
BILGI SISTEMLERI VE OFIS | 3.Web sayfasi kullanicisi.
PROGRAMLARI 4 Word

5.Excell

6.Power Point

Sef Nese USLU’nun izinli veya raporlu oldugu giinlerde gérev alanina

VARSA EK GOREVLERI giren tiim isler.
YEDEGI Sef Nese USLU
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI 1.Mobbing (Is Yerinde Psikolojik Siddet)
EGITIMLER 2.Grup Oniinde Konusma
3.Afet Farkindalik Egitimi
4.Calisma Ahlaki

5.Deprem Farkindalik Egitimi
6.1s Sagligi ve Giivenligi Egitimi

Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiyac ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

BIRIM

ADI SOYADI Kasim DUNDAR
V.HKI
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BiRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi

1.Satinalma iglemleri.

2.Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
3.Déner Sermaye Islemleri
4.Yolluk Odemeleri.

5.Jiiri Odemeleri.

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

GOREV TANIMI 6.Arsiv Gorevlisi.
7.DMIS Programi Kullanicisi.
8.Amirin verecegi diger gorevler.
Mali Isler
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI 1.MYS
OTOMASYON, VERI GIRISI, | 2.KBS
BILGI SISTEMLERI VE OFIS | 3.Word
PROGRAMLARI 4.Excell
5.Power Point
V.H.K.I Ismail VURGAC 1n izinli veya raporlu oldugu giinlerde gérev
VARSA EK GOREVLERI alanina giren tiim isler.
YEDEGI V.H.K.I Ismail VURGAC

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI 1.Tagmir Egitimi.
EGITIMLER 2.Satinalma Egitimi
3.1k Yardim Egitimi
Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR

Fakiilte Sekreteri

Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmusgtir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

BIRIM

ADI SOYADI Aysenur BEYAZIT
V.HK.I
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi

1.Ogrenci Isleri
2.Devlet Memurlar1 Rapor Gériintiileme ve Is Kazas1 Bildirimleri.
3.Amirin verecegi diger gorevler.

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

GOREV TANIMI

Ogrenci Isleri
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI 1.0grenci Otomasyonu

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI 1.Deprem Farkindalik Egitimi
EGITIMLER 2.1s Saghig ve Giivenligi

3.Afad
4.ingilizce

Kaya Mustafa YURDAER
Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Dekan V.

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Nurten OZSARI
V.HKI
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

GOREV TANIMI

1.Tiirk Dili ve Edebiyat1 Bolimii Sekreteri.
2.Bat1 Dilleri ve Edebiyatlar1 Boliimii Sekreteri.
3.Kimya Boliimii Sekreteri.

4.Psikoloji Boliimii Sekreteri.

5.Amirin verecegi diger gorevler.

SORUMLULUK ALANI

Boliim sekreterlikleri

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

1.Word

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

V.H.K.I Kerim OZER
Memur Mehmet OZER

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI 1.Is Saglig1 ve Giivenligi
EGITIMLER 2.Afad

Kaya Mustafa YURDAER
Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Alpaslan DEMIR

Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Kerim OZER

V.HK.i
DEKAN V.

Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Personel Daire Baskanlig1

GOREV TANIMI

1.Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii Sekreteri.
2.Biyoloji Boliimii Sekreteri.

3.Matematik Boliimii Sekreteri.

4.Arkeoloji Bolimi Sekreteri.

5.Amirin verecegi diger gorevler.

SORUMLULUK ALANI

Boliim sekreterlikleri

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

1.Word

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

V.H.K.I Nurten OZSARI
Memur Mehmet OZER

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI 1.Is Saglig1 ve Giivenligi
EGITIMLER 2.Deprem Farkindalik Egitiimi

3.EBYS Egitimi

Kaya Mustafa YURDAER
Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Mehmet OZER
V.HKI

DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi

GOREV YAPTIGI BiRIM

KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi

BIRIM
1.Sanat Tarihi Boliimu Sekreteri.
2.Tarih Boliimii Sekreteri.
3.Dogu Dilleri ve Edebiyati Béliimii Sekreteri.
4 Fizik Bolimi Sekreteri.
5.Amirin verecegi diger gorevler.

GOREV TANIMI
Boliim sekreterlikleri

SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI 1.Word

OTOMASYON, VERI GIRiSI,

BILGI SISTEMLERI VE OFIS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI V.H.K.I Kerim OZER

(Aym Gérevi Yapacak Diger V.H.K.I Nurten OZSARI

Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI 1.1s Saglig1 ve Giivenligi

EGITIMLER 2.1S09001 2015 Kalite Yonetim Sistemi

Kaya Mustafa YURDAER
Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.



TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Haci Omer CINAR
Teknisyen Yardimeisi
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi
BIRIM

1.Kurum dis1 giden evraklar.
2.Fotokopi ve baski makinelerinin kullanimi.
3.Amirin verecegi diger gorevler.

GOREV TANIMI

Dekanlik fotokopi, baski makineleri ve posta birimi
SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Teknisyen Yardimcist Necati ERGUN
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI
EGITIMLER

Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Necati ERGUN

Teknisyen Yardimeisi
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Fen Edebiyat Fakiiltesi
BIRIM
1.Kurum i¢i giden evraklar.
2.Fotokopi ve baski makinelerinin kullanimi.
3.Amirin verecegi diger gorevler.
GOREV TANIMI
Dekanlik fotokopi, baski makineleri ve posta birimi
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Teknisyen Yardimcist Hact Omer CINAR
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI
EGITIMLER

Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Mahmut DARICAN

Teknisyen
DEKAN V.

Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM

KADROSUNUN OLDUGU Pazar Meslek Yiiksekokulu
BIRIM

1.Kii¢iik bakim-onarim ve tiim teknik igler.
2.Dekanligin verecegi diger gorevler.

GOREV TANIMI

Dekanlik
SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI
EGITIMLER

Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Hasan ARSLAN

Siirekli Tsci
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

1. Kimya Boliimii (Dogu) derslikler, laboratuvarlar, biirolar, ilgili
koridorlar, merdivenler ve bayan wc.

2. Biyoloji Boliimii (Dogu) derslikler, laboratuvarlar, biirolar, ilgili
koridorlar, merdivenler ve bayan wc.

3. Fizik Bolimii (Dogu) derslikler, laboratuvarlar, biirolar, ilgili
GOREV TANIMI koridorlar, merdivenler ve bayan wc.

4. Dekanligin verecegi diger isler.

Dekanlik
SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI
EGITIMLER

Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Erdal KOMUR

Siirekli Tsci
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

1. Kimya Béliimii (Bat1) derslikler, laboratuvarlar, biirolar, ilgili
koridorlar, merdivenler ve bay wc.

2. Biyoloji Boliimii (Bat1) derslikler, laboratuvarlar, biirolar, ilgili
koridorlar, merdivenler ve bay wc.

3. Fizik Bolimii (Bati) derslikler, laboratuvarlar, biirolar, ilgili
GOREV TANIMI koridorlar, merdivenler ve bay wc.

4. Dekanligin verecegi diger isler.

Dekanlik
SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI 1.Is Saglig1 ve Giivenligi
EGITIMLER

Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Alaeddin OLMEZ
Siirekli Tsci
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM
1. Tarih Béliimii biirolari, erkek personel we, koridorlar ve ilgili
merdivenler.
2. Bilgisayar Laboratuvari (2) koridoru dahil odalar ve wc’ler.
3. B Blok zemin 3 amfi, 4 derslik, ilgili koridorlar ve wc’ler
4. Dekanligin verecegi diger isler.
GOREV TANIMI
£
i
5]
Z
@)
7
Eé Dekanlik
- SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI 1.1s Saglig1 ve Giivenligi
EGITIMLER
Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Yakup USLU

Siirekli Tsci
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

1. Matematik Boliimii bayan wc dahil biirolar ve ilgili koridorlar.

4. Bay mescit, ilgili koridorlar dahil laboratuvarlar ve alan temizligi.

5. Bilgisayar Laboratuvari (1), okuma salonu, ilgili koridorlar ve ilgili
laboratuvarlar.

6. Konferans salonu, Matematik Boliimii seminer salonu, ilgili
GOREV TANIMI koridorlar ve merdivenler.

7. B Blok 3 amfi, 4 sinif, ilgili wc’ler, ilgili koridorlar ve 6grenci girisi.
8. Dekanligin verecegi diger isler.

Dekanlik
SORUMLULUK ALANI

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI 1.1s Saghig1 ve Giivenligi
EGITIMLER

Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak lizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Riisti OZTURK
Siirekli Tsci
DEKAN V.
Fen Edebiyat Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM
1. Dekanlik ¢ay ocag1 ve dekanlik kati.
2. Dekanlik kati, sag, sol we’lere kadar olan biirolar.
3. Dekanlik personel girisi.
4. Dekanligin verecegi diger isler.
GOREV TANIMI
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Eé Dekanlik
- SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI 1.1s Saglig1 ve Giivenligi
EGITIMLER
Kaya Mustafa YURDAER Prof. Dr. Alpaslan DEMIR
Fakiilte Sekreteri Dekan V.

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




